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Collegatevi al sito  

www.zotero.org

e cliccate su Register

Inserite i vostri dati; potete scegliere se utilizzare l’indirizzo email universitario 
o un indirizzo privato.

Creare un account

http://www.zotero.org/


Dopo il login, è possibile modificare il proprio account cliccando sopra lo user name.

La sezione My profile permette di editare il profilo e decidere quali 

informazioni condividere nei forum pubblici.

E’ anche possibile decidere se rendere o meno pubblica la propria 

bibliografia.

L’account



Nella sezione Forum sono disponibili numerosi thread di discussione su diversi aspetti di 
Zotero.

Il forum



Nella sezione Documentazione si trova una guida in Inglese molto completa.

La documentazione

https://www.zotero.org/support/


A questo link è possibile scaricare la versione desktop di Zotero, gratuita e disponibile anche 
per Iphone. Zotero funziona meglio in versione desktop

La versione desktop permette di settare l’italiano come lingua preferita, 

funzionalità non disponibile nella versione online.

Le due versioni possono essere sincronizzate cliccando sul menu 

Modifica della versione desktop e scegliendo poi Impostazioni.

La funzione Sincronizzazione richiede di inserire il nome utente e

la password dell’account che si vuole sincronizzare con le versione

Desktop su quel pc.

La versione desktop

https://www.zotero.org/download/


Zotero ha delle funzionalità che migliorano l’accessibilità dell’interfaccia.

Nella versione desktop, il menu Aspetto permette di cambiare la dimensione dei caratteri e 
l’interlinea:

Accessibilità



Per cambiare i colori, bisogna invece usare il menu Modifica, cliccando su Impostazioni e poi 
su Generale:

Accessibilità



Nella versione online, è presente direttamente in home page un’icona per il cambio dei 
colori:

Per cambiare la dimensione dei caratteri bisogna usare i comandi              

del browser. 

Accessibilità



Dalla stessa pagina è possibile scaricare un plugin per il browser che permette di salvare 
citazioni in Zotero direttamente dal web.

Dopo aver installato il plugin sul browser che si usa abitualmente, quando si trova un articolo 
interessante in web è possibile salvarlo nella propria biblioteca in Zotero semplicemente 
cliccando sul pulsante. 

Il plugin



Aprendo la Web Library, o Biblioteca personale, è possibile creare una citazione che non si è 
trovata in nessun database online.

Bisogna cliccare sull’icona         oppure           nella versione desktop, scegliere il tipo di 
materiale e compilare i campi proposti.

Creare una citazione



Se si conosce un identificativo della citazione preso da un altro database (PMID, DOI, URL o 
altro) si può usare la funzione bacchetta magica           ed inserirlo. La citazione verrà 
importata automaticamente dal web.

Creare una citazione



Zotero permette di importare citazioni da altri database solo nella versione desktop. Dopo 
aver fatto una ricerca nel database che vi interessa, salvate i risultati in un file in formato 
BibTeX, Ris, Zotero RDF o Nbib. Usate poi la funzione Importa da menu File.

Importare una citazione



Dopo l’importazione, potete usare la funzione Elementi duplicati per individuare e eliminare 
le duplicazioni:

Gestire le citazioni



Potete suddividere la biblioteca personale in collezioni, usando il tasto in alto nell’angolo:

Ogni collezione può essere a sua volta divisa in sottocollezioni.

Le collezioni



Ogni record bibliografico può essere arricchito con note e tag.

I tag servono per filtrare meglio i documenti inseriti nella biblioteca personale e possono 
essere esportati e reimportati in altre biblioteche.

Le note possono essere legate ad una citazione oppure indipendenti. Sono comunque 
sempre ricercabili:

Note e tag



Molto utile è anche la funzione Find duplicates, che permette di eliminare le citazioni doppie 
che provengono da database diversi:

Organizzare le citazioni



Molto utile è anche la funzione Find duplicates, che permette di eliminare le citazioni doppie 
che provengono da database diversi e eventualmente eliminarli:

Organizzare le citazioni



Questa funzione vi permetterà di condividere una bibliografia con altre persone, scegliendo 
se permettere loro di modificarla oppure solo di visualizzarla.

Per creare un gruppo, nella versione online è presente il menu Gruppi, che non è presente 
nella versione desktop. Dalla versione desktop dovete usare il Menu file, cliccando su Nuova 
biblioteca e poi Nuovo gruppo; verrete così riportati al menu Gruppi della versione online.

I gruppi



Un gruppo può essere privato, cioè visibile solo a chi viene invitato dal creatore; pubblico, 
visibile a tutti, oppure pubblico ma visibile solo se se ne fa richiesta e il proprietario la 
accetta.

Si può decidere se permettere ai membri del gruppo di editare il files caricati o solo di 
leggerli.

Ad un gruppo è possibile assegnare una o più collezioni da condividere per il lavoro 
collaborativo.

I gruppi



Per ottenere citazioni nello stile desiderato e la bibliografia, bisogna utilizzare l’integrazione 
di Zotero con i word processor, disponibile per Microsoft Word, Libre office e Google docs.

Il connettore si scarica a questa pagina e ne vedremo l’uso con Microsoft Word.

Una volta installato il connettore, in Word ci sarà un menu in più per Zotero.

Formattare le citazioni

https://www.zotero.org/support/word_processor_integration


Add citation permette di aggiungere una citazione scegliendo lo stile:

Una volta scelto lo stile, è possibile cercare nelle 

collezioni di Zotero la citazione da inserire.

Formattare le citazioni



Dopo aver inserito le citazioni, il tasto Add bibliography permette di inserire 
automaticamente la bibliografia nello stile scelto per le citazioni.

Il tasto Document preferences permette di cambiare lo stile delle citazioni già inserite.

Creare la bibliografia



E’ possibile creare una bibliografia anche partendo da una collezione in Zotero, selezionando 
le citazioni da inserire e cliccando con il tasto destro del mouse. Si aprirà un menu da cui 
poter scegliere Crea bibliografia dagli elementi. Sarà poi possibile scegliere lo stile di 
citazione, la lingua e il formato in cui salvare la bibliografia creata, che potrà poi essere 
incollata in un testo.

Creare la bibliografia

Clicco con il tasto destro 
del mouse


