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Creare un account

Collegatevi al sito
www.zotero.org

e cliccate su Register

Groups Documentation Forums Get Involved Log In

Inserite i vostri dati; potete scegliere se utilizzare I'indirizzo email universitario
o un indirizzo privato.


http://www.zotero.org/
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L'account

Dopo il login, e possibile modificare il proprio account cliccando sopra lo user name.

La sezione My profile permette di editare il profilo e decidere quali
informazioni condividere nei forum pubblici.

annalisa bardelli

My Profile E’ anche possibile decidere se rendere o meno pubblica la propria
bibliografia.
Inbox &
Profile . o
O Publish entire library
591:“”95 Email This will make all items in your library v
Log Out O Publish notes
Security
This will make all notes in your library v
Privacy UJ Hide from search engines
We will tell search engines not to index
Storage
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Il forum

Nella sezione Forum sono disponibili numerosi thread di discussione su diversi aspetti di
Zotero.

Web Library Groups Documentation Forums Get Involved

Available for beta testing: Zotero for Android
313 comments  Most recent by oyvindbs  yesterday at 11:13am

Zotero 7 won't open on Windows [caused by Cisco Secure]
28 comments  Most recent by dstillman 6 days ago

Zotero is not saving PDFs from ScienceDirect
32 comments  Most recent by jennjennl 9 days ago




UNIVERSITA

DEGLI STUDI zotero
DI BERGAMO

La documentazione

Nella sezione Documentazione si trova una guida in Inglese molto completa.

Web Library Groups Documentation Forums Get Involved

Home Web Library Groups Documentation

tart

Quick Links

» Installation
= Quick Start Guide
= Getting Help
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La versione desktop

A questo link e possibile scaricare la versione desktop di Zotero, gratuita e disponibile anche
per Iphone. Zotero funziona meglio in versione desktop

Modifica Aspetto Str

La versione desktop permette di settare l'italiano come lingua preferita,

Annulla Ctrl+ £

funzionalita non disponibile nella versione online. S o

Le due versioni possono essere sincronizzate cliccando sul menu

Modifica della versione desktop e scegliendo poi Impostazioni. el ciey
Elimina Del

La funzione Sincronizzazione richiede di inserire il nome utente e

Seleziona tutto Cirl+A

la password dell’account che si vuole sincronizzare con le versione S e

Ricerca avanzata

Desktop su quel pc.

Impostazioni



https://www.zotero.org/download/
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Accessibilita

Zotero ha delle funzionalita che migliorano l'accessibilita dell’interfaccia.

Nella versione desktop, il menu Aspetto permette di cambiare la dimensione dei caratteri e
I'interlinea:

Layout >
Densita .
Dimensione del font >
Dimensione del font nelle note >
Colonne >
Ordina .
Mostra gli oggetti delle sottocollezioni
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Accessibilita

Per cambiare i colori, bisogna invece usare il menu Modifica, cliccando su Impostazioni e poi
su Generale:

Impostazioni di Zotero >

Q. [Cer

Generale

= Sincronizzazione
Interfaccia

T, Esportazione Schema di colori: @ Automatico (O Chiaro (O Scuro
Lingua:  Automatico (ltaliano) ~

.i - "

=,, Citazione
Intestazione del riquadro degli elementi:  Titolo

& Avanzate
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Nella versione online, e presente direttamente in home page un’icona per il cambio dei
colori:

Per cambiare la dimensione dei caratteri bisogna usare i comandi

Q- del browser.

v/ Automatic
Light
Dark

v Use Dark Mode for content
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Il plugin

Dalla stessa pagina e possibile scaricare un plugin per il browser che permette di salvare
citazioni in Zotero direttamente dal web.

Dopo aver installato il plugin sul browser che si usa abitualmente, quando si trova un articolo
interessante in web e possibile salvarlo nella propria biblioteca in Zotero semplicemente

cliccando sul pulsante.

a Copilot - 4 1 dio | @) | D Estensioni
L | T—=I =l T ALY
#  Pulsante Google Scholar R e Salva in [Biblioteca personale i
D Zotero Connector o o @ Creare innovazione in un’universita telematica: la f...
@ ResearchGate Link

Creare innovazione in un’universita & cesisdesersen
telematica: Ia formaZione dEl docenti Ottieni estensioni per Microsoft Edge
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Creare una citazione

Aprendo la Web Library, o Biblioteca personale, e possibile creare una citazione che non si e
trovata in nessun database online.

Bisogna cliccare sull’icona |+ |oppure |[2- nella versione desktop, scegliere il tipo di
materiale e compilare i campi proposti.

il Info Notes  Tags  Attachments  Related

Z ltem Type Book

Title

Author
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Creare una citazione

Se si conosce un identificativo della citazione preso da un altro database (PMID, DOI, URL o
altro) si puo usare la funzione bacchetta magica | »: | ed inserirlo. La citazione verra
importata automaticamente dal web.

& Informazioni -
+ /0 o 1 Tipo di elemento Libro

Titolo  Le fonti archivistiche:
ordinamento e
conservazione

Enter a URL, ISBNs, DOls, PMIDs, or arXiv IDs

| 9788843000047

Autore Carucci, Paola

Serie Beni culturali

Mumero della serie 10
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Importare una citazione

Zotero permette di importare citazioni da altri database solo nella versione desktop. Dopo
aver fatto una ricerca nel database che vi interessa, salvate i risultati in un file in formato
BibTeX, Ris, Zotero RDF o Nbib. Usate poi la funzione Importa da menu File.

File Maodifica Aspetto Strumenti

MNuovo elemento p

Aggiungi da identificatore... Impor‘[azmne X
Aggiungi un allegato

Muova nota >

Importa da:

MNuowva collezione...

Muowva biblioteca >

OlFiIe (BibTeX, RIS, Zotero RDF, ecc)

Chiudi

[
il
¥

. I () Importazione online da Mendeley Reference Manager
viostra il file =

Impaorta... Ctrl+Shift+

Importa dagli appunti Ctrl+Shift+Alt+

Esporta la biblioteca...

Esci
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Gestire le citazioni

Dopo lI'importazione, potete usare la funzione Elementi duplicati per individuare e eliminare
le duplicazioni:

~ m Biblioteca personale

EBSCO-Metadata-20...

Titolo

pubmed-kingofengl...
> = The Origin of the Bank of England: A Credible Commitment to Sovereign Debt
@ Le mie pubblicazioni
> = The Origin of the Bank of England: A Credible Commitment to Sovereign Debt
Elementi duplicati
L > = The Origin of the Bank of England: A Credible Commitment to Sovereign Debt
LY Elementi non collocati
> = The Origin of the Bank of England: A Credible Commitment to Sovereign Debt

I: Cestino
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Le collezioni

Potete suddividere la biblioteca personale in collezioni, usando il tasto in alto nell’angolo:

@ O\ Nuova collezione X |

- Nome:
bt @ Biblioteca personale

Senza titolo

Crea in:

m Biblioteca personale ~

Crea collezione Cancel i

Ogni collezione puo essere a sua volta divisa in sottocollezioni.
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Note e tag

Ogni record bibliografico puo essere arricchito con note e tag.

| tag servono per filtrare meglio i documenti inseriti nella biblioteca personale e possono
essere esportati e reimportati in altre biblioteche.

Le note possono essere legate ad una citazione oppure indipendenti. Sono comunque
sempre ricercabili:

B v
Muova nota indipendente

- Muova nota dell'elemento
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Organizzare le citazioni

Molto utile e anche la funzione Find duplicates, che permette di eliminare le citazioni doppie
che provengono da database diversi:

My References  Collect  Organize Format  Match Options Downloads

Manage My Groups  Others' Groups Find Duplicates Manage Attachments
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Organizzare le citazioni

Molto utile e anche la funzione Find duplicates, che permette di eliminare le citazioni doppie
che provengono da database diversi e eventualmente eliminarli:

My References  Collect  Organize Format  Match Options Downloads

Manage My Groups  Others' Groups Find Duplicates Manage Attachments




t:l~;1.'||:'|':|l?[.r..‘,
&

’ANA‘ % | UNIVERSITA '
"ol |2 | DEGLI STUDI Z01ero
A

DI BERGAMO

| gruppi

Questa funzione vi permettera di condividere una bibliografia con altre persone, scegliendo
se permettere loro di modificarla oppure solo di visualizzarla.

Per creare un gruppo, nella versione online e presente il menu Gruppi, che non e presente
nella versione desktop. Dalla versione desktop dovete usare il Menu file, cliccando su Nuova
biblioteca e poi Nuovo gruppo; verrete cosi riportati al menu Gruppi della versione online.

jressive Economic Edits
Web Library  Groups Documentation Nuova collezione...

ting Grant to the UK's

Nuova biblioteca > NUOVO gruppo

Chiudi Ctrl+W Nuovo feed >
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| gruppi

Un gruppo puo essere privato, cioe visibile solo a chi viene invitato dal creatore; pubblico,
visibile a tutti, oppure pubblico ma visibile solo se se ne fa richiesta e il proprietario la
accetta.

Si puo decidere se permettere ai membri del gruppo di editare il files caricati o solo di
leggerli.

Ad un gruppo e possibile assegnare una o piu collezioni da condividere per il lavoro
collaborativo.
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Formattare le citazioni

Per ottenere citazioni nello stile desiderato e la bibliografia, bisogna utilizzare I'integrazione
di Zotero con i word processor, disponibile per Microsoft Word, Libre office e Google docs.

Il connettore si scarica a questa pagina e ne vedremo |'uso con Microsoft Word.

Una volta installato il connettore, in Word ci sara un menu in piu per Zotero.

File Home Inserisci  Progettazione Layout  Riferimenti Lettere  Revisione Visualizza Zotero Guida

Eﬁz ﬁv #% Document Preferences
Z

) ) z [% Refresh
Add/Edit Add/Edit Insert

Citation Bibliography = Note = %> Unlink Citations

fotero
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2 Clarivate’ | EndNote

Formattare le citazioni

Add citation permette di aggiungere una citazione scegliendo lo stile:

Zotero - Preferenze del documento >
Stile di citazione:

American Psychological Association (APA) 7th edition

American Sociological Association (ASA) 6th/7th edition

Chicage Manual of Style 17th edition (author-date)

Chicage Manual of Style 17th edition (full note)

Chicagoe Manual of Style 17th edition (note)

Cite Them Right 12th edition - Harvard
Elsevier - Harvard (with titles)

IEEE

Modern Humanities Research Association 4th edition (note with bibliography)

Gestisci gli stili...
Lingua: Italiano -
Mostra citazioni come: @ Note a pié¢ di pagina () Note finali

Aggiorna le citazioni automaticamente
Disabilitare I'aggiornamento pud velocizzare l'inserimento delle citazioni nei documenti di grandi dimensioni.

Clicca su Ricarica per aggiornare le citazioni manualmente.
‘- Cancel

Una volta scelto lo stile, e possibile cercare nelle

collezioni di Zotero la citazione da inserire.
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Creare la bibliografia
Dopo aver inserito le citazioni, il tasto Add bibliography permette di inserire iz
automaticamente la bibliografia nello stile scelto per le citazioni. paarean

Il tasto Document preferences permette di cambiare lo stile delle citazioni gia inserite.

£t Document Preferences
[% Refresh
¢ Unlink Citations
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Creare la bibliografia

E’ possibile creare una bibliografia anche partendo da una collezione in Zotero, selezionando
le citazioni da inserire e cliccando con il tasto destro del mouse. Si aprira un menu da cui
poter scegliere Crea bibliografia dagli elementi. Sara poi possibile scegliere lo stile di
citazione, la lingua e il formato in cui salvare la bibliografia creata, che potra poi essere
incollata in un testo.

» =| Deficit Finance during the Early Majority of Henry VI of England, 1436-1444: The 'Crisis

> 3 Entrepreneurship in Wiltshire, England, Almost 1,000 Years Ago

> [% Estimating Prevalence of Injecting Drug Users and Associated Hero/, \

> [% Fiscal Policies and the Institution of a Tax State in Anglo-Saxon Enc

Clicco con il tasto destro
del mouse

T
|

=| Global Imbalances: The Perspective of the Bank of England

o
Il

= Gregory King and the Economic Structure of Early Modern Englang

= How to Choose? A Biceconomic Model for Optimizing River Barrie )

[2) Nluminations and Distortions: Gregory King's Scheme Calculated for the Year 1688 and

» = Institutional Support for New Work Roles: The Case of Care Coordinators in the United




